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\HAUS DER STEINE GmbH

Haus der Steine GmbH - WiesenstraBe 32 - 40549 Diisseldorf Tel.: 0211-562 6110 mail@haus-der-steine.de
Fax: 02 11-562 6126 www.haus-der-steine.de

Vertriebspartner fir Propangas

Arbeitszeugnis

Frau Felicitas Rath, geboren am 16.10.1961 in Konstanz, war vom 01.09.2014 bis zum 31.03.2016 als
Biroassistentin mit Schwerpunkt Public Relations fiir unser Unternehmen tatig.

Die Haus der Steine GmbH ist ein mittelstandisches Handelsunternehmen im Bereich Natursteine.
Wir arbeiten in enger Kooperation mit Handwerksbetrieben bei der Ausfiihrung von
Kundenauftragen. T ) : . SR = .

Frau Rath war vorwiegend fiir organisatorische Aufgaben sowie fiir die telefonische und schriftliche
Birokommunikation mit unseren in- und auslandischen Geschaftspartnern zustiandig. Gerade hierbei
kamen unserem Unternehmen ihre sehr guten Sprachkenntnisse in Englisch und Niederlandisch
zugute.

Aufgrund ihrer hervorragenden fotografischen und gestalterischen Fahigkeiten hatten wir Frau Rath
aulerdem mit samtlichen Aufgaben betraut, welche die Public Relations und das Online-Marketing
unserer Firma betreffen. Folgende Aufgaben dieses Bereiches wurden von ihr sehr erfolgreich
ausgefiihrt:

e Konzeption, Erstellung und Pflege unserer neuen Firmenwebsite

e Erstellung von Fotos und Texten fiir die Website

e Fotografie und Dokumentation unserer Natursteinbestande sowie der ausgefiihrten
Bauvorhaben

e Erstellung von Immobilienfotos von Gebauden und Raumen der Firma fir die Vermietung

Frau Rath war eine auBerordentlich motivierte und fleiRige Mitarbeiterin, die sich stets mit hohem
Einsatz fiir unser Unternehmen engagierte. Die ihr gestellten Aufgaben bewiltigte sie dank ihres
professionellen und zielorientierten Einsatzes stets zu unserer vollsten Zufriedenheit. Durch ihre
groBe Gewissenhaftigkeit und selbststandige Arbeitsweise war sie eine Bereicherung fiir unser Team.

Ihr Verhalten gegeniiber Vorgesetzten, Geschaftspartnern, Kolleginnen und Kollegen war stets

einwandfrei.
Frau Rath verlassf uns aus betriebsbedingten Griinden. Wir danken fiir di s gute Mitarbeit und
wiins ietralles Gute.

Han

31.03/2016
Geschaftsfihrer: Firmensitz: Bankverbindung:
Hans-Heinrich-Mickenheim Wiesenstrale 32 Sparkasse Neuss
Amtsgericht Disseldorf - HRB 36547 40549 Dissseldorf - Heerdt IBAN: DE37 3055 0000 0080 0581 34
USt.-Id. Nr.: DE 812 646 966 Germany BIC: WELA DE DN

Wir bitten unsere umseitigen Geschaftsbedingungen zu beachten!
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Schmittet o

Dichtungsfabrik

Dichtungen jeder Art
- auch selbstklebend -

41472 Neuss (Holzheim)
EisenstraBe 2

Arbeitszeugnis Telefon 02131/46 46 56

Telefax 02131/4679 86
schmitter-neuss@t-online.de

Frau Felicitas Rath, geboren am 16.10.1961 in Konstanz, arbeitete vom 01.09.2013 bis zum
31.08.2014 als Sekretarin der Geschiftsfiihrung in Teilzeit in unserem Unternehmen.

Die Schmitter GmbH ist spezialisiert auf die Herstellung von Gummiformteilen und
Stanzartikeln fiir viele internationale Industriezweige.

Ihr Aufgabengebiet umfasste samtliche Sekretariatsaufgaben. Insbesondere war Sie
zustandig fur:

e Auftragsbearbeitung

e Versandvorbereitung

e Rechnungsstellung und Zahlungsverkehr

e Telefon und Empfang

* Kundenkorrespondenz in Deutsch und Englisch

e Erstellung und Bearbeitung von Vorlagen und Tabellen

Frau Rath erledigte samtliche ihr aufgetragenen Arbeiten stets zu unserer vollsten
Zufriedenheit. Ihre Arbeitsweise war sehr effizient und zu jeder Zeit zuverlassig und
leistungsfdhig. Sie fand sich miihelos in unseren Arbeitsprozessen und den diversen PC-
Programmen zurecht und war in Sachen Neuerungen im Bereich Biirosoftware stets auf dem
neusten Stand. Ihr Verhalten gegeniiber dem Vorgesetzten, Geschaftspartnern, Kolleginnen
und Kollegen war stets einwandfrei.

Da wir den Betrieb aus Altersgriinden zum Jahresende 2014 schlieRen werden, mussten wir
Frau Rath leider zum 31.08.2014 die Kiindigung aussprechen.

Wir danken Frau Rath fiir die gute Zusammenarbeit und wiinschen ihr auf ihrem Lebensweg
beruflich und personlich alles Gute und weiterhin viel Erfolg.

Neuss, 25. August 2014

Geschaftsfihrer der Schmitter GmbH



Knab Gmbll * Wiesenstrasse 72 O * D-40349 Disseldorf ; |NTERNAT|ONAL
ART MOVERS

Frau K N A B
Felicitas Rath
Finkenstrafle 13a

41466 Neuss
Diisseldorf. 02.05.2013

ARBEITSZEUGNIS

Irau Felicitas Rath, geboren am 16,10.1961 trat am 02.07.2012 als kaufménnische
Mitarbeiterin in Teilzeil mit ciner wéchentlichen Arbeitszeit von 30 Stunden in unser
Unternehmen ¢in. Aus betrieblichen Griinden endete das Arbeitsverhiilinis mit Frau Rath am
30.04.2013.

Der Einsatz von I'rau Rath erfolgte im Rahmen der Lagerverwaltung. Sie erstellte und
versendete die Lagerbestandsverdnderungen fiir unsere Kunden, sowie die monatlichen
Lagerabrechnungen. Ferner fithrte Sie Kundenkorrespondenz in deutscher, englischer und
niederliandischer Sprache, verwaltete und bestellte unser Biiromaterial, unterstiitzte Thre
Kollegen bei der Nutzung von Outlook und unterstiitzte die Geschiilisleistung bei
Eigenwerbung-Aktivitéiten durch Erstellung von Mailing-I.isten und Internet Recherche.

Frau Rath war fleissig. besonders einsatzbereit, zuverldssig, an selbststindiges Arbeiten
gewobhnt und erledigte alle ihr tibertragenen Aulgaben zu unserer vollen Zufriedenheit.

Thr Verhalten gegeniiber Kunden. Vorgesetzten und Mitarbeitern war stets cinwandfiei,

Wir wiinschen I'rau Rath auf ihrem weiteren Berufs- und Lebensweg alles Gute und viel
Erfolg.

Knab GmbH
t | Art Movers

Knab GmbH * International Art Movers * Wiesenstrasse 72¢ * 40549 Diisseldorf
Fhone 149 (0)211 9015840 * Fax ++49 (0)211 307292 * e-mail: infofwiam-knab.de
HRB 42789, Amisgericht Diisseldort * Geschiftsfithrer - Edmund Knab
Stevernummer: 103/53741/0631 Finanzamt Diisseldorf-Altstadt * Ust-ID-Nummer: DE 813 493 8§94
Stadt-Sparkasse Disseldorf (BLZ 300 301 10) Konto Nr. 250146355
SWIFT: DUSSDEDD, IBAN: DE44300501 100025014653




- ambient medien - displaynetze - druck - flachenwerbung - guerilla marketing - indoor aushang
- medio-planung - medienvertrieb - mobile werbung - promotion - sampling - web-video produktion

diewerbetriger gmbh - franklinstr. 46 - 40479 disseldorf diewerbetréiger gmbh
franklinstr. 46
40479 disseldorf

fon 0211 444 394
fax 0211 487186
info@diewerbetraeger.de

Zeugniss

Frau Felicitas Rath, geboren am 16.0ktober 1961, war vom 03.12.2007 bis zum
30.04.2011 als Mitarbeiterin im Bereich Kulturwerbung in unserem Unternehmen
beschiftigt.

Wil Zu Ihren Aufgaben zahlten der Aufbau eines Kultur-Display Netzes im Rhein-
' Kreis Neuss sowie die Akquisition und Beratung von Neukunden. Dariiber hinaus
war sie die Ansprechpartnerin fiir die Neusser Kunden.

Im Rahmen dieser Aufgaben war sie verantwortlich fir:
Persénliche Betreuung der Kunden

Beratung und Bedarfserfassung fir Stammkunden
Angebotserstellung

Neukundenakquisition

Erledigung der Korrespondenz

Akquisition der Outlets

Aufbau- und Umbau sowie Pflege des Kultur-Display Netzes
Ausfiihrung von diversen Promotion- MaBnahmen

i

Dank ihrer verantwortungsbewussten und kundenorientierten Arbeitsweise
gewann Frau Rath sehr schnell das Vertrauen von Kunden und Kollegen.

Sie arbeitete stets sehr effizient, eigensténdig und gewissenhaft. Dabei konnte
sie ihre ausgezeichneten kommunikativen, kreativen und organisatorischen
Fahigkeiten einbringen

Wir lernten Frau Rath als zuverlassige und kooperative Mitarbeiterin mit
tiberdurchschnittlicher Einsatzbereitschaft zu schatzen. Die ihr Ubertragenen
Aufgaben erledigte sie stets erfolgreich, motiviert und zu unserer vollsten
Zufriedenheit.

Wir bedauern es sehr, dass Frau Rath zum 30. April 2011 aus betriebsbedingten
Grinden aus unserem Unternehmen ausscheidet. Flr die erfolgreiche
Zusammenarbeit méchten wir uns bedanken. Wir wiinschen ihr fir ihren
beruflichen und privaten Lebensweg alles Gute und weiterhin viel Erfolg.

Dlgseldorf, 3Q.04/2011

v
Christophe Cadoz

- | Platz fir Kultur!

diewerbetréiger gmbh - Geschéftsfihrer: Christophe Cadoz
Commerzbank AG Disseldorf - BLZ 300 800 00 - Kto. 0 454 8B9 200
Amtsgericht Diisseldorf - 5+Nr. 103/5722/1300 - HRB 492105

Wir i hmen keine Haktung fir die zu verteilende Ware.

Walterss entnehmen Sie bitte unzersn ollgemainen Geschaftsbedingungen,
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DER BURGERMEISTER

Stadtverwaltung - Amt 41 - 41456 Neuss

Kulturamt
Veranstaltungsorganisation
Frau Oberstrasse 17
Felicitas Rath Eingang OberstralRe 17

; Auskunft erteilt Herr Giesen
FinkenstralBe 13 a Etage / Zimmer 1.11

41466 Neuss Telefon 02131-90-4113
Telefax 02131-90-2486
e-Mail  kulturamt@stadt.neuss.de

Datum und Zeichen |hres Schreibens Mein Zeichen (Bitte stets angeben) Datum

411 01.12.2007

p:\winword\aligemein\zeugnisrath2.doc
Zeugnis Felicitas Rath

Frau Rath war vom 01.09.2006 bis 31.11.2007 als Aushilfskraft in Teilzeit beim Kulturamt im
Bereich Veranstaltungsbetreuung tatig.

Sie wurde bei folgenden Veranstaltungen eingesetzt:

ZeughausKonzerte der Stadt Neuss

Konzerte der Deutschen Kammerakademie — Neuss am Rhein
Shakespeare-Festival im Globe Neuss

Internationale Tanzwochen

Ihre Aufgaben waren:

- Assistenz der Produktionsleitung

- allgemeine Sekretariatsarbeit

- Pflege von Adressverteilern

- Koordination von WerbemafRnahmen
- Leitung des Aushangteams

Frau Rath erledigte lhre Aufgaben zu unserer vollsten Zufriedenheit.

Als Teamleiterin des Aushangteams war Sie durch |hre hohe Motivation, ihre selbststandige
und verantwortungsvolle Arbeitsweise fir lhre Kollegen ein gutes Vorbild.

Ihr freundliches und kundenorientiertes Auftreten wirkte sich positiv auf die Kooperationsbereit-
schaft unserer Werbepartner aus.

Sie war auBerst zuverlassig, sehr engagiert und stets bereit, im Bedarfsfalle auch Uber die ver-
einbarte Arbeitszeit hinaus zu arbeiten. lhre offene und einfuhlsame Art lieen sie zu einer im
Innen- und AuRRenverhéltnis duRerst geschatzten Kollegin werden. Ihre soziale Kompetenz
macht die Zusammenarbeit mit Frau Rath besonders angenehm.

Durch ihre effiziente Selbstorganisation und ihre Identifikation mit den Zielen unserer Arbeit trug
Frau Rath entscheidend zum Gelingen unserer Veranstaltungen bei. Sie war eine groRe
Bereicherung fiur unser Team.

Telefon-Sammelnummer  02131-90-01 Bankverbindung: E Briefsendungen an:
Telefax-Sammelnummer  02131-90-2488 Sparkasse Neuss Konto-Nr. 103 150 (BLZ 305 500 00) Stadtverwaltung- 41456 Neuss
Internet Adresse www.neuss.de X Postfrachtsendungen an:
IBAN: DE38 3055 0000 0000 1031 50
e-Mail stadtverwaltung@ SBWIFT-BIC: WELA DE DN @ Stadtverwaltung - Markt 2 - 41460 Neuss

stadt.neuss.de




Seite 2 des Schreibens vom 01.12.2007

Frau Rath beendet ihre Tatigkeit beim Kulturamt Neuss zum 31.11.2007 da sie anderweitig eine
Festanstellung angenommen hat.

Far ihre Zukunft winschen wir ihr alles Gute.

Sollten Sie Fragen haben, stehe ich gerne telefonisch unter 0.g Nummer zur Verfugung.

Mit freundlichen

Im Aufifay '
Andreas Giesen

Veranstaltungsorganisation




